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Apds navegar até o site da cairu (www.cairu.br), selecione a opcdo AVA conforme
indicado na ilustracao.

Uma nova Faculdade
com 103 anos de experiéncia!
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Ser& exibida uma tela de login. Deixe em branco tanto o nome do usuario quanto a
senha e clique no link “Novo usuario? Clique aqui”. Veja a ilustracao.
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Sera exibido um formulario para o seu cadastramento:

Cadastramento de novo usuario

Menu Acesso Cadastramento de novo usuario

Preencha com um novo nome de usuario e umanova senha:
MNome de usuario:

Senha:

Complete com alguns dados pessoais:
{Aviso 0 sel endereco de email deve ser verdadeira)

Endereco de email:

Email {outra vez):

MNome:

Sobrenome:

Cidade/Municipio:
Fais:| Brasil v

[ Cadastrar este nowvo usuario

Preencha o formulario com os seus dados. Seja cuidadoso com o e-mail, pois se for
informado incorretamente o cadastro ndo sera realizado com sucesso. Apoés
preencher todos os campos, clique no botdo Cadastrar este novo usuario

Veja abaixo um EXEMPLO de preenchimento. Note que o e-mail deve ser
preenchido duas vezes.

Preencha comum novo nome de usuario e uma nova senha:
Mome de usuario: | manualaluno

Sanhag; e

Complete com alguns dados pessoais:
(Avisor o seu endereco de email deve serwverdadeiro)

Endereco de email feardeali@gmail.com
Email (outra vez): feardeali@gmail.com
Mome: |Demaonstracio
Sobrenome: |Aluno
Cidade/Municipio: |Sakvadar
Fais:| Brasil v

| Cadastrar este novo usuarinté




Se tudo correu bem, serd exibida a tela de confirmacdo e, posteriormente sera
enviada uma mensagem para a sua caixa postal.

Uma mensagem foi enviada para o seu endereco feardeal@gmail.com
Esta mensagem contem instrugdes para completar a sua inscricao.

Sevocé encontrar dificuldades contate o administrador do site.

Continuar

Apéds alguns instantes, pode observar a sua caixa postal. Para ilustrar o processo,
abri a minha caixa postal no GMAIL.

[(Arquivar | [ Denunciar spam | [ Exchir | | Msis agies ¥ | Atualizar 1- 50 de 294 Anteriores s Mais antigas »
Selecionar: Todas, Menhum, Lidos, Méo lidos, Com estrela, Sem estrela

> Admin User {}"J » CAIRU AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem {Moodle): confirmacio de cadastramento de ... - O3 Dermonstrac: 09:55

Note que € enviada uma mensagem pelo Admin User. Ao abrir a mensagem, sera
exibido um link para confirmar o cadastramento.

CAIRU AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle): confirmagao de cadastramento de
novo usuériﬂ Caida de entrada |X

Admin User para mijm 09:53 (8 minutos atras) Responder

Ola Demonstragédo Alung,

0 seu enderego de correlp eletrdnico foi indicado no pedido de
cadastramento de novo uguario em 'CAIRU AWVA - Ambiente Virtual de Aprendizagern (Moodle)'

Para confirmar o cadastrarhento automaticamente e comecar a navegar no site visite o seguinte enderego

http:ead. cairu brirmoodledlogindconfirm. php?data=aARdtoGolm Y Etlvmanualaluno

Ma maioria do programas de Email este & um link azul que vocé pode ativar clicando em cima.
Se isto ndo funcionar, vocg pode copiar este link na barra de enderecos do seu navegador,
Sevocé precisar de ajuda, por favor contate o administrador do site,

eadfrcfcaim. br



Apos clicar no link, o Moodle processara o pedido de confirmacdo e, no caso de
sucesso, sera exibida a tela:

Aqui aparecera o seu nome

A sua inscri¢ao foi confirmada

=
Obrigado| Demonstracao Aluno

A suainscrigdo foi confirmada

=> Cursos

A

YWocg acessou como Demonstragdo Aluno (Sair)

Home Fage |

Apds o cadastramento no MOODLE, é preciso se INSCREVER no curso desejado.
Muitos cursos requerem um CODIGO DE INSCRICAO. Obtenha esse cédigo com o
professor da disciplina. Considerando que eu ja sei o cédigo, basta clicar no link
Cursos (veja na figura anterior).

Sera exibida a lista completa de cursos. Nesse manual, sera mostrada apenas parte
da lista.

** Graduacéo (Disciplinas PRESENCIAIS com uso de
ferramentas semi-presenciais.)

»* Inter-cursos
** Administracao
** Geral

ADCO - Comportamento Organizacional o
ADDREH - Desenvolvimento de Recursos Humanos - MAT o
ADDREH - Desenvolvimento de Recursos Humanos - NOT o @
ADESU - Estagio Superdsionado o
ADMERZ2 - Mercadologia Il o O
ADMERZ - Mercadologia ll (Opgéo 2) o
ADOSM - Organizacio, Sistemas e Metodos o
ADOSM ﬂrganizagéo, Sistemas e Metodos - TURMA 03 o= &
ADPAA - Psicologia Aplicada a Administragao o

ADPFO1 - Projeto de Pesqguisa Orientado | - 2003-1 o




Note a pequena chave ao lado dos nomes dos cursos. Todos 0s cursos que tém
essa chave precisam de CODIGO DE INSCRICAO para o PRIMEIRO ACESSO.

ADOSM - Organizacao, Sistemas & Metodos - TURMA 03 o

Supondo que desejo me inscrever no curso ADOSM — Organizagao, Sistemas e
Métodos — Turma 03, obtive o codigo com o professor. O codigo € ADOSM.

Basta clicar no nome do curso e sera exibida a tela para confirmacéo de inscricdo. O
codigo de inscricdo deve ser digitado no local adequado, atentando para o uso de
letras maiusculas/mindsculas, exatamente como for informado pelo professor.

ADOSM - Organizag¢ao, Sistemas e Métodos - TURMA 03

Administrator: Fernando An\nio Aboim Freire Figueiredo Este estudo de Organizagio, Sistemas e Métodos tem coma abjetivo a
Professor Cristoziidn Mota GNmes construgdo coletiva de uma comunidade de aprendizagem gue sejam
trocadas experigncias entre 05 participantes e que OSM seja apresentada
de maneira clara, direta e objetiva para que a sua aplicabilidade seja cada
wEZ mais Util.

Este curso requer um codigo de inscrigdo.
Uma senha que deve\ger usada na primeira weZ em gue o USUario inscrito entra no curso.

Cadigo de Inscrigio: e | Faga a minha inscrigho neste cursn*

Cancelar

Uma vez confirmada a inscri¢cdo, vocé sera levado a tela inicial do curso.

ADOSM - Organizagao, Sistemas e Métodos - TURMA 03 Jopeereasenbonylemenetndo b U %3%

Menu - ADOSM_T3

Participantes - Agenda do Curso Links da Secédo
49 Participantes 1

DA
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ApoOs cada acesso ao curso, vocé deve clicar no link Sair que fica ao lado do seu
nome. Esse link estd disponivel na parte superior direita da‘tela. Também esta
disponivel na parte inferior da tela, sempre ao lado do seu nome.

“oc# acessou coma Demonstragdo Aluno (Sair)

Home Page |




Observacfes importantes:
- Nunca se cadastre mais de uma vez. Se algo der errado, ndo insista com
varios e-mails, entre em contato com o administrador do site.
Se vocé é usuario de e-mails que tém mecanismo de anti-spam que exigem a
digitacdo de um cédigo para o envio de mensagem (BOL, por exemplo), entre
em contato com o administrador do site para a liberagdo manual do seu
cadastro.

Problemas que podem ocorrer:

O nome de usuario que vocé informou ja existe.
Solucdo: substitua 0 nome do usuario e tente novamente.

E exibida uma mensagem informando que n&do foi possivel enviar mensagem

para a sua caixa postal.
Solucéo: verifique se vocé informou o e-mail corretamente. Se o e-mail estiver
errado, corrija e submeta novamente. Caso o e-mail esteja correto e
mensagem persista, envie mensagem com 0s seus dados para
eadfvc@cairu.br

Apés 24h de cadastramento e vocé ainda ndo recebeu a mensagem de
confirmacgéo.
Solucédo: envie mensagem com 0s seus dados e explique o problema para
eadfvc@cairu.br




A alteracéo de perfil serve para informar os dados pessoais do aluno, trocar a senha,
incluir foto,etc. Para ter acesso a essa tela, basta, clicar no seu préprio nome.

CAIRU AVA - Ambiente Virtual de Aprendizagem (Moodle) Veed sceazoy C”m”wé—‘;f%‘%”

Portugués - Brad £pt_br) v

Apos clicar no nome, sera exibida uma tela com o perfil atual. Basta selecionar a
opc¢éao desejada

Demonstracao Aluno
Perfil | Modificar perfl | Mensagens da forurn | Blog
.’ Localizagio: Salvador

{) Cursos: ADOSMT3 - Organizagéo, Sistemas e Métodos - TURMA 03, ADPPO1 - Projeto de Pesquisa Orientado |
- 2008-1

g Ultimo acesso: quinta, 11 setembro 2008, 16:56 {1 minuto 50 segundos)

Mudar a senha | [ Mensagens

‘océ acessou como Demonstragdo Aluno (Sair)

Menu

Incluindo a foto e demais informacdes pessoais: basta clicar em Modificar Perfil ,
conforme indicado na figura anterior.

Sera exibida a tela com todos os dados do aluno. E importante preencher
adequadamente o campo descri¢céo e a foto.

Idioma preferido; | Parugués - Brasil (pt_br) |+

Descrigéo: | Trebuchet v|[1iapn v B I UK $ BE | oo

== M| EisEE Fdh —hese OOQ0GR | @A

Aluno wvirtual criado para a elaboragio de manual de procedimentos.

Caminho:  body

@
Atualizar peril

Os seguintes dados s&o opcionais:

Imagem atual. _«*

Mowva imagem: Arquivo...[:
(@ Tamanho maximo: EMb

Ao clicar em Arquivo, sera exibido o diadlogo para selecionar a foto. Selecione a foto
adequada (veja exemplo) e depois clique no botéo Atualizar Perfil.




Enviar arquivo

Examinar: !iil Minhas imagens ~ \ % P v
’ A
B [ | it
- W= =
Recent E PR - ¥
5 e |eafl =S. -
® P g 8
Desktop AED Microsoft Media Gallery & aula bombando.jpg
> | 2 —
Meus )
docurnentos
3 Aluno Moodle. bmp Aluno Moodle.jpg Amostras de imagens
Meu computadar
b
Mome do amguivo: !Alunu toodle.jpg V| | Abrir ,\J
]
: o 3
MeusnlaodC;E\S ce Arguivos do fipe: | Tados o3 arquivas Vi [ Cancelar J

Mova imagem: |C:\Documents and Setings\FemandaiMeus document| Arouivo...: |
@ Tamanho maximo: 8Mb

Fagina web:

Momero de ICQ:

|

| |

ID Skype: | |

AMID: | |

ID Yahoo: | |

D MSN: | |
Mumero ID: | |(56 para o Teacher)
Fone 1: | |(56 para o Teacher)
Fone 2: | |(56 para o Teacher)
Endereco: | |(56 para o Teacher)

Atualizar peril k

Apés a atualizacdo do perfil, € mostrada a tela com a foto e a descricdo que foi
criada:

Demonstracao Aluno

|' -F'erﬁl | Maodificar perfil "|' Mensagens do fdrurm "|' Blog "|

Aluno virtual criado para a elaboracado de manual de procedimentos.

Localizagdo: Salvador
Enderego de email: fcardeal@amail.com

Cursos: ADOSMTA - Organizac&o, Sistemas e Métodos - TURMA 03, ADPPO1 - Projeto de Pesquisa
Origntado |- 2008-1

Uttimo acesso: quinta, 11 setembro 2008, 17:09 (agora)
Fungdes Estudante

[ Mudar a senha ][ tMensagens ]




Questionarios sdao mecanismos de avaliacdo de aprendizagem muito utilizados. O
Moodle permite que os professores criem questionarios e os alunos podem
respondé-los e, imediatamente, receber a avaliagdo. Veja exemplo a seguir:

Questionario para TREINAR s

Apés clicar no questionario, serd exibida a sua tela de abertura com informacdes
colocadas pelo professor. Note, no exemplo a seguir, que o questionario selecionado
tem a duragdo méxima de 10 minutos. Também é exibida a disponibilidade do
questionario: Data/hora de inicio e Data/hora de encerramento. Alguns questionarios
podem permitir que o aluno os responda mais de uma vez, a critério do professor.

Observacdo importante: se o tempo do questionario for esgotado antes do aluno
terminar de respondé-lo, o Moodle atribui automaticamente nota ZERO,
independentemente do numero de acertos.

Questionario para TREINAR

Pessoal,

Elaborei este pegueno questionario para vocés aprenderem como funciona. Cliquem no Questicnario e assinalem as respostas conforme indicado. Apds o término,
selecione a opgao ENVYIAR TUDO E TERMINAR. Depois confirme o envia

Sera exibido o nimero de acertos e depois a sua nota, sendo que o questionario vale um ponto (virtual, s6 para demonstrar)

Duracé&o maxima: 10 minutos

Abrir o questionario quinta, 29 maio 2008, 18:05
Encerrar o questionario: quinta, 2 outubro 2008, 12:00

123 Estudantes fizeram 123 tentativas

[_Tentar responder o questionario agnra%

Apoés clicar no botdo TENTAR RESPONDER O QUESTIONARIO AGORA, sera
exibida a mensagem:

E A pagina em http:ffead.cairu.br diz:

(P Este questionario kem limites de tempo & permite apenas 1 tentativas, Cada acesso ao quiz sera
considerado como uma tentativa, Yoo guer continuar?

[ ok [%J l Cancelar l

Ao confirmar, o Moodle vai selecionar as questdes e o questionario sera exibido. E
importante que o blogueador de POPUP do seu navegador permita o site
ead.cairu.br, caso contrario o questionario nao sera exibido.




Eis o0 aspecto de um questionario exemplo:

Info Resultados Yisualizagdo prévia Maodificar

Tempo restante

0:09:45 . . o . B
Visualizacao prévia de Questionario para TREINAR
14z Qual o curso que vocé faz na Cairu?

Maotas: 1
Escolher uma
resposta.

a. Administragdo de Empresas
b Geclogia

c. Matematica Avancada

e el ) e

d. Administragdo Hoteleira

Note o cronbmetro regressivo no canto superior esquerdo indicando o tempo
restante. Apos responder as perguntas, deve ser clicado o botdo “Enviar tudo e
terminar”. O bot&o “Salvar sem enviar” serve apenas para salvar temporariamente as
suas respostas mas o tempo continuara contando e elas ndo serdo enviadas.

[ Salvar sem enviar ] Ltgnviartudn e terminar |

Apos clicar no botdo “Enviar tudo e terminar”, serd pedida uma ultima confirmacao:

A pagina em http:ffead.cairu.br diz:

] Mao serd possivel modificar as respostas depois do envio,

o4 %‘ ’ Cancelar

O Moodle entdo avalia as suas respostas de acordo com o gabarito fornecido pelo
professor e entdo emite a avaliacdo na mesma hora. O questionario usado como
exemplo tinha 4 questdes e valia 1 ponto. Deliberadamente, errei 3 questdes, veja 0
resultado. Como sao 4 questdes, a coluna Notas/4 indica o niamero de acertos
(apenas uma certa). Como valia 1 ponto, a coluna Nota /1 indica a nota convertida:
0,3 (seria 0,25 mas o questionario foi configurado para dar notas com uma casa
decimal, entdo o valor é arredondado).



Tentativa Completo

#1 terga, 16 setembro 2008, 16:34

Nao sao permitidas outras tentativas

A sua nota final neste questionario € 0.3 /1



Os féruns sao importantes ferramentas de interacdo entre alunos e professores.
Geralmente sao utilizados para discutir algum assunto.

EE Objetivas do Artigo

Apos clicar no forum, sera exibida a sua tela inicial:

Heceber as mensagens via emall

Litilize este forum para discutir os objetivos do trabalho. Lembre-se de dividir o assunto em Objetivo Geral @ Objstivos
Especificos (3 a 5). Todos os alunos que informarem os objetivos, terdo o meu comentario a respeito, no entanto, pego
que n&o fagam réplicas pois somente comentarel UMA VEZ.

[ Acrescentar um novo thpico de discusséio ]

Tapico Autor Comentarios Ultima mensagem
Quais os objetivos do seu Aniqo’jh(“iL\OUE AQl| Femando Cardeal 327 Dw‘wmﬁazrgu&?h:\?gl:z

A depender do tipo de forum, essa tela podera variar ligeiramente. Nesse tipo, deve-
se clicar na pergunta do professor, conforme indicado.

Sera aberta a pergunta e o aluo podera clicar no link RESPONDER, conforme
ilustrado a seguir.

Quais os objetivos do seu Artigo? CLIQUE AQUI
] por Fernando Cardeal - segunda, 16 abril 2007, 20:19

Agora cligue em RESPONDER e descreva os objetivos do seu artigo. Devido & grande quantidade de alunos, cada aluno receberd apenas UM COMENTARIC
sobre os objetivos. Portanto, ndo adianta enviar novamente
RESQUHUET

Sera exibida a tela onde o aluno deve escrever a sua resposta ou comentario.

A suaresposta:

Assunto: [Re: Cuais os objetivos do seu Arigo? CLIQUE AQUI

Mensagem: |trebuchet v || 1(Ept) w v B JT U®X®| % x| By fRBRE|
EE=EsSMnEEEE Tl —beese QOQSR ©

Leia com cuidado (3
Escreva com cuidado (3)
Faga boas perguntas (3

Editor de HTML (33

Objetivo do meu artigo:

Desenvolver uma metodologia de desenveolvimento para desenwvolver sistemas.

Em seguida deve ser clicado o botdo “Enviar mensagem ao férum”, conforme
ilustrado a seguir.




A mensagem do aluno aparecera no forum. Mesmo depois de té-la enviado, é
possivel editar o texto, basta clicar no botédo Editar.

Periodicamente, o professor da disciplina verifica o férum e, se for o caso, pode
emitir uma opinido. Os foruns tém dupla utilidade:

1. Discussédo ENTRE os ALUNOCS;

2. Discussédo com o0 PROFESSOR.

Consideremos que o férum utilizado como exemplo seja para discussdo com o
professor.

ApoOs ler o comentéario do professor, se for necessario prosseguir na discussao, o

aluno deve clicar no link “Responder” que esta logo abaixo da RESPOSTA DO
PROFESSOR.

ApOs editar e enviar, a tela deve assumir aspecto similar ao demonstrado a seguir:



RESUMINDO:

O aluno deve clicar no link RESPONDER da mensagem da pessoa com quem ele
deseja interagir, no exemplo, foi o professor, mas poderia ser entre alunos.



Outra atividade de muita importancia é o envio de tarefas através de arquivos.
O exemplo a seguir demonstra o processo de envio de tarefa. Antes de tudo , a
tarefa deve ser executada e digitada no seu micro através do software apropriado,
geralmente BR-Office ou MS-Word, conforme o professor tenha expecificado.

Ao clicar no link de envio, sera exibida uma tela com as especificacdes feitas pelo
professor, incluido as datas limites de entrega.

Deve-se clicar no botao “Arquivo” para localizar o seu arquivo no micro:

Apés selecionar o arquivo, deve-se clicar no botdo Abrir (veja ilustracao).



O Moodle vai preencher o campo com o nome do arquivo a enviar. Deve-se entéo
clicar no botdo Enviar este arquivo, conforme ilustrado a seguir.

Se tudo correr bem, o Moodle vai exibir a tela de confirmacéo:

A seguir, 0 nome do arquivo enviado sera exibido na tarefa, conforme é mostrado:

ApoOs a avaliacao feita pelo professor, o aluno pode voltar a entrar na tarefa e, se a
nota ja tiver sido dada, sera exibida a tela:

Note que o aluno tirou nota 93, dos 100 pontos possiveis, o0 que corresponde a nota
9,3. Ao clicar no nome da tarefa, sera exibido o comentario do professor, conforme
segue:

Veja o resultado:




