
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

MOODLE CAIRU - Manual do Aluno 
 
 
 
 
 

 
Prof. Fernando Cardeal 

 



 

���������	
������
����������
�����
������

�
�����
�� ��� ���	
����

 

SUMÁRIO 

 

�
CADASTRAMENTO NO AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM – MOODLE ... 3�

ALTERAÇÃO DE PERFIL (FOTO, DESCRIÇÃO)....................................................... 9�

RESPONDENDO A UM QUESTIONÁRIO ................................................................ 11�

PARTICIPANDO DE FÓRUNS ................................................................................. 14�

ENVIANDO TAREFAS .............................................................................................. 17�

 
 
  



 

���������	
������
����������
�����
������

�
�����
�� ��� ���	
����

 

���������	
��� 
�� ���
	
�	� �
������ �	� ���	
�
���	�� � �
�����	�
 
 
Após navegar até o site da cairu (www.cairu.br), selecione a opção AVA conforme 
indicado na ilustração. 
 

 
 
 
Será exibida uma tela de login. Deixe em branco tanto o nome do usuário quanto a 
senha e clique no link “Novo usuário? Clique aqui”.  Veja a ilustração. 
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Será exibido um formulário para o seu cadastramento: 
 

 
 
 
Preencha o formulário com os seus dados. Seja cuidadoso com o e-mail, pois se for 
informado incorretamente o cadastro não será realizado com sucesso. Após 
preencher todos os campos, clique no botão Cadastrar este novo usuário . 
 
Veja abaixo um EXEMPLO de preenchimento. Note que o e-mail deve ser 
preenchido duas vezes. 
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Se tudo correu bem, será exibida a tela de confirmação e, posteriormente será 
enviada uma mensagem para a sua caixa postal. 
 
 

 
 
Após alguns instantes, pode observar a sua caixa postal. Para ilustrar o processo, 
abri a minha caixa postal no GMAIL.  
 

 
 
Note que é enviada uma mensagem pelo Admin User. Ao abrir a mensagem, será 
exibido um link para confirmar o cadastramento. 
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Após clicar no link, o Moodle processará o pedido de confirmação e, no caso de 
sucesso, será exibida a tela: 
 
Aqui aparecerá o seu nome 
 
 

 
 
Após o cadastramento no MOODLE, é preciso se INSCREVER no curso desejado. 
Muitos cursos requerem um CÓDIGO DE INSCRIÇÃO. Obtenha esse código com o 
professor da disciplina.  Considerando que eu já sei o código, basta clicar no link 
Cursos (veja na figura anterior). 
 
Será exibida a lista completa de cursos. Nesse manual, será mostrada apenas parte 
da lista. 
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Note a pequena chave ao lado dos nomes dos cursos. Todos os cursos que têm 
essa chave precisam de CÓDIGO DE INSCRIÇÃO para o PRIMEIRO ACESSO. 
 

 
 
Supondo que desejo me inscrever no curso ADOSM – Organização, Sistemas e 
Métodos – Turma 03, obtive o código com o professor. O código é ADOSM.  
 
Basta clicar no nome do curso e será exibida a tela para confirmação de inscrição. O 
código de inscrição deve ser digitado no local adequado, atentando para o uso de 
letras maiúsculas/minúsculas, exatamente como for informado pelo professor. 
 

 
 
Uma vez confirmada a inscrição, você será levado à tela inicial do curso. 
 

 
 
 
Após cada acesso ao curso, você deve clicar no  link Sair que fica ao lado do seu 
nome. Esse link está disponível na parte superior direita da tela. Também está 
disponível na parte inferior da tela, sempre ao lado do seu nome. 
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Observações importantes: 
·  Nunca se cadastre mais de uma vez. Se algo der errado, não insista com 

vários e-mails, entre em contato com o administrador do site. 
·  Se você é usuário de e-mails que têm mecanismo de anti-spam que exigem a 

digitação de um código para o envio de mensagem (BOL, por exemplo), entre 
em contato com o administrador do site para a liberação manual do seu 
cadastro. 

 
 
Problemas que podem ocorrer: 
·  O nome de usuário que você informou já existe. 

�  Solução: substitua o nome do usuário e tente novamente. 
·  É exibida uma mensagem informando que não foi possível enviar mensagem 

para a sua caixa postal. 
�  Solução: verifique se você informou o e-mail corretamente. Se o e-mail estiver 

errado, corrija e submeta novamente. Caso o e-mail esteja correto e 
mensagem persista, envie mensagem com os seus dados para 
eadfvc@cairu.br 
 

·  Após 24h de cadastramento e você ainda não recebeu a mensagem de 
confirmação. 
�  Solução: envie mensagem com os seus dados e explique o problema para 

eadfvc@cairu.br 
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A alteração de perfil serve para informar os dados pessoais do aluno, trocar a senha, 
incluir foto,etc. Para ter acesso a essa tela, basta, clicar no seu próprio nome. 
 

 
 
 
Após clicar no nome, será exibida uma tela com o perfil atual. Basta selecionar a 
opção desejada 
 

 
 
Incluindo a foto e demais informações pessoais: basta clicar em Modificar Perfil , 
conforme indicado na figura anterior. 
 
Será exibida a tela com todos os dados do aluno. É importante preencher 
adequadamente o campo descrição e a foto. 
 

 
 
Ao clicar em Arquivo, será exibido o diálogo para selecionar a foto. Selecione a foto 
adequada (veja exemplo) e depois clique no botão Atualizar Perfil. 
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Após a atualização do perfil, é mostrada a tela com a foto e a descrição que foi 
criada: 
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Questionários são mecanismos de avaliação de aprendizagem muito utilizados. O 
Moodle permite que os professores criem questionários e os alunos podem 
respondê-los e, imediatamente, receber a avaliação. Veja exemplo a seguir: 
 

 
 
Após clicar no questionário, será exibida a sua tela de abertura com informações 
colocadas pelo professor. Note, no exemplo a seguir, que o questionário selecionado 
tem a duração máxima de 10 minutos. Também é exibida a disponibilidade do 
questionário: Data/hora de início e Data/hora de encerramento. Alguns questionários 
podem permitir que o aluno os responda mais de uma vez, a critério do professor.  
 
Observação importante: se o tempo do questionário for esgotado antes do aluno 
terminar de respondê-lo, o Moodle atribui automaticamente nota ZERO, 
independentemente do número de acertos. 
 

 
 
Após clicar no botão TENTAR RESPONDER O QUESTIONÁRIO AGORA, será 
exibida a mensagem: 

 
 
Ao confirmar, o Moodle vai selecionar as questões e o questionário será exibido. É 
importante que o bloqueador de POPUP do seu navegador permita o site 
ead.cairu.br, caso contrário o questionário não será exibido. 
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Eis  o aspecto de um questionário exemplo: 
 

 
 
Note o cronômetro regressivo no canto superior esquerdo indicando o tempo 
restante. Após responder as perguntas, deve ser clicado o botão “Enviar tudo e 
terminar”. O botão “Salvar sem enviar” serve apenas para salvar temporariamente as 
suas respostas mas o tempo continuará contando e elas não serão enviadas. 
 

 
Após clicar no botão “Enviar tudo e terminar”, será pedida uma última confirmação: 
 

  
 
 
 
O Moodle então avalia as suas respostas de acordo com o gabarito fornecido pelo 
professor e então emite a avaliação na mesma hora. O questionário usado como 
exemplo tinha 4 questões e valia 1 ponto. Deliberadamente, errei 3 questões, veja o 
resultado. Como são 4 questões, a coluna Notas/4 indica o número de acertos 
(apenas uma certa).  Como valia 1 ponto, a coluna Nota /1 indica a nota convertida: 
0,3 (seria 0,25 mas o questionário foi configurado para dar notas com uma casa 
decimal, então o valor é arredondado). 
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Os fóruns são importantes ferramentas de interação entre alunos e professores. 
Geralmente são utilizados para discutir algum assunto.  
 

 
 
Após clicar no fórum, será exibida a sua tela inicial: 
 

 
 
A depender do tipo de fórum, essa tela poderá variar ligeiramente. Nesse tipo, deve-
se clicar na pergunta do professor, conforme indicado. 
 
Será aberta a pergunta e o aluo poderá clicar no link RESPONDER, conforme 
ilustrado a seguir. 
 

 
 
Será exibida a tela onde o aluno deve escrever a sua resposta ou comentário. 
 

 
 
Em seguida deve ser clicado o botão “Enviar mensagem ao fórum”, conforme 
ilustrado a seguir. 
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A mensagem do aluno aparecerá no fórum. Mesmo depois de tê-la enviado, é 
possível editar o texto, basta clicar no botão Editar. 
 

 
 
 
Periodicamente, o professor da disciplina verifica o fórum e, se for o caso, pode 
emitir uma opinião. Os fóruns têm dupla utilidade: 

1. Discussão ENTRE os ALUNOS; 
2. Discussão com o PROFESSOR. 

 
Consideremos que o fórum utilizado como exemplo seja para discussão com o 
professor.  
 

 
 
Após ler o comentário do professor, se for necessário prosseguir na discussão, o 
aluno deve clicar no link “Responder” que está logo abaixo da RESPOSTA DO 
PROFESSOR. 
 
Após editar e enviar, a tela deve assumir aspecto similar ao demonstrado a seguir: 
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RESUMINDO: 
 
O aluno deve clicar no link RESPONDER da mensagem da pessoa com quem ele 
deseja interagir, no exemplo, foi o professor, mas poderia ser entre alunos. 
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Outra atividade de muita importância é o envio de tarefas através de arquivos.  
O exemplo a seguir demonstra o processo de envio de tarefa. Antes de tudo , a 
tarefa deve ser executada e digitada no seu micro através do software apropriado, 
geralmente BR-Office ou MS-Word, conforme o professor tenha expecificado. 

 
 
Ao clicar no link de envio, será exibida uma tela com as especificações feitas pelo 
professor, incluído as datas limites de entrega. 
 

 
 
Deve-se clicar no botão “Arquivo” para localizar o seu arquivo no micro: 
 

 
 
Após selecionar o arquivo, deve-se clicar no botão Abrir (veja ilustração). 
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O Moodle vai preencher o campo com o nome do arquivo a enviar. Deve-se então 
clicar no botão Enviar este arquivo, conforme ilustrado a seguir. 

 
 
Se tudo correr bem, o Moodle vai exibir a tela de confirmação: 

 
 
A seguir, o nome do arquivo enviado será exibido na tarefa, conforme é mostrado: 
 

 
 
Após a avaliação feita pelo professor, o aluno pode voltar a entrar na tarefa e, se a 
nota já tiver sido dada, será exibida a tela: 
 

 
 
Note que o aluno tirou nota 93, dos 100 pontos possíveis, o que corresponde à nota 
9,3. Ao clicar no nome da tarefa, será exibido o comentário do professor, conforme 
segue: 
 

 
 
Veja o resultado: 

 


